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2. Administracion Local de Navarra

2.2. Disposiciones y anuncios ordenados por localidad
ESTELLA-LIZARRA

Aprobacion definitiva del Reglamento de régimen interior del Archivo
Histérico Municipal

El Pleno del Ayuntamiento de Estella-Lizarra, en sesion ordinaria celebrada el 4 de noviembre de
2021, acordo6 aprobar inicialmente el Reglamento de régimen interior del Archivo Historico
Municipal de Estella-Lizarra (anuncio publicado en el Boletin Oficial de Navarra numero 266, de 23
de noviembre de 2021).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 325 de la Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra y transcurrido el plazo de exposicidén publica sin que se hayan
producido alegaciones, se procede a la aprobacion definitiva, disponiendo su publicacion a los
efectos pertinentes.

Estella-Lizarra, 3 de febrero de 2022.—El alcalde, Koldo Leoz Garciandia.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DEL ARCHIVO HISTORICO DEL
AYUNTAMIENTO DE ESTELLA-LIZARRA

Exposicion de motivos

Marco normativo y antecedentes.

La Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y Documentos, define el archivo como “el
organismo o institucién desde el que se desarrollan especificamente funciones de organizacion,
tutela, gestion, descripcion, conservacion y difusion de documentos y fondos documentales, al
servicio de su utilizaciéon para la gestion administrativa, informacion e investigacion. También se
entiende por archivo el fondo o el conjunto de fondos documentales”.

El articulo 15, al estructurar el ciclo vital de los documentos y sus fases, enumera la ultima de las
fases, la inactiva, como aquella “etapa en que la documentacion, una vez concluido su valor
administrativo primario, se considera util para la informacién o la investigacion y, por tanto, debe
ser conservada con caracter permanente. Se corresponde con el archivo histérico”.



El articulo 18 de la citada ley foral recoge a su vez la finalidad de los archivos historicos:

Los archivos historicos reciben, conservan y difunden la documentaciéon que, una vez agotada la
fase de semiactividad, ha sido calificada como de conservacion permanente por su valor para la
informacion o la investigacidon. Sus funciones son:

a) Facilitar el acceso publico a los documentos.

b) Garantizar la adecuada organizacion y descripcién de los documentos.

c) Garantizar la adecuada conservacion y, en su caso, la restauracion de los documentos.
d) Tratar la documentacién para su gestién cultural y difusion.

e) Fomentar la conservacion del Patrimonio Documental de Navarra.

f) Recibir en depdsito documentacion integrante del Patrimonio Documental de Navarra.
g) Impulsar programas de difusion del Patrimonio Documental.

Y en cuanto a los fondos documentales de las entidades locales, el articulo 28 de la ley establece
que “las Entidades Locales de Navarra forman parte del Sistema Archivistico de Navarra y, por
tanto, estan obligadas a aplicar normas y procedimientos que garanticen el tratamiento adecuado
en cuanto a la produccién, gestion, organizacion, conservacion y difusion de los documentos
generados o recibidos en el ejercicio de sus funciones.

Esta ley foral regula un régimen juridico para los municipios de mas de 15.000 habitantes diferente
del aplicable a los que no alcanzan este umbral de poblacion, entre los que se encuentra la ciudad
de Estella-Lizarra.

El Archivo municipal de Estella-Lizarra es el responsable de la custodia y centralizacién de la
documentacion generada por el Ayuntamiento y sus diferentes organismos una vez agotada la
fase activa de la documentacion; es decir, la etapa en la que la documentacion esta en periodo de
tramitacion o es de uso habitual por parte de la oficina productora (correspondiente a su gestion
en archivo de oficina) y llega al archivo de forma natural, como culminacién del proceso de gestion
administrativa de las diferentes areas administrativas.

En Estella-Lizarra hasta la fecha ha existido un archivo de oficina que gestionaba todos los fondos
tanto histéricos como los administrativos. Tras el traslado de la Oficina de turismo del Gobierno de
Navarra en el afio 2020, ubicada hasta entonces en un edificio anexo al actual Museo Gustavo de
Maeztu, el Ayuntamiento se planteé la adaptacion de este espacio como Archivo Municipal de
Estella-Lizarra.

Para ello, tras realizar los diversos trabajos de adecuacién por el personal del museo y tras la
adquisicion del equipamiento necesario, se procedié al traslado sistematico por parte de los
servicios municipales, en coordinacion con el equipo del Museo Gustavo de Maeztu, de toda la
documentacion existente hasta el afio 1975.

La ciudad de Estella-Lizarra tiene una poblacion de 13.991 habitantes segun el Nomenclator de
Navarra (2021); por tanto, su archivo esta regulado por la Orden Foral 50/2016, de 10 de junio, de



la Consejera de Cultura, Deporte y Juventud, por la que se aprueban instrucciones para la
organizacion y gestion de los archivos de las entidades locales de Navarra con poblacion inferior a
15.000 habitantes, que sefala una serie de instrucciones en las que se especifica su configuracion
y funciones, lo que permite el disefio de un sistema de administracién de archivos y gestion de
documentos.

Tras el traslado y su posterior acondicionamiento y disefio, el Archivo histérico municipal de
Estella-Lizarra inicia una nueva etapa, marcada por tres factores esenciales:

a) Adecuada conservacion de los documentos, siguiendo los parametros de conservacion,
almacenaje y bioconservacion establecidos para las caracteristicas de cada documento.

b) Seguridad de los fondos documentales, perfectamente ubicados, vigilados y custodiados.

c) Acceso normalizado a los documentos para investigadores e interesados en una zona
adecuada de consulta y con la asistencia técnica adecuada.

d) La redaccion de un proyecto para un sistema de administracion archivistica del Archivo
municipal de Estella-Lizarra y posterior reorganizacién de sus fondos, siguiendo las directrices de
la citada Orden Foral 50/2016.

e) Difusion y dinamizacion del archivo mediante la creacion de las herramientas adecuadas.
1.1. Caracteristicas de los fondos del Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra.

Partiendo de la informacidén que proporcionan los instrumentos de descripcion existentes hasta la
actualidad, se puede asegurar que el Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra cuenta con
unos fondos muy variados, tanto en cronologia como en soportes materiales e incluso en tipologia.

Una primera aproximacion a través de la consulta de los indices, del catalogo y de la guia, nos
permite configurar los fondos en tres grandes grupos: Por un lado, la denominada seccion de
fondos especiales, del que disponemos de mayor informacién debido a las distintas
investigaciones realizadas sobre el mismo; por el otro lado, los 1098 libros antiguos; y por ultimo,
la documentacion conservada en las cajas de medidas estandares y de los que solo, por el
momento, conocemos la tematica por el indice y la cronologia aproximada. De toda la
documentacion sefalada queda por identificar en qué grupo se encontrarian materiales como los
mapas o documentos cartograficos, que senala el censo-guia.

En el primero de los grupos, conocido como fondos especiales historicos, se trata de una seccién
facticia integrada por documentacion variada, que ha sido reunida en distintos momentos y por
varios motivos. Este grupo de documentaciéon se compone de 88 piezas, fechadas entre 1164 y
1812. Al parecer esta seccion fue creada por el propio Pedro Emiliano Zorrilla Echeverria en 1908,
tras un cambio de la ubicacion del Ayuntamiento de la ciudad.

Esta documentacion fue trasladada a principios del siglo XXI al depésito de la segunda planta del
Museo Gustavo de Maeztu, donde hoy en dia se conserva guardado en planeros. Solo hay dos
documentos que al ser los mas antiguos se encuentran fuera de los planeros, dos roldes de
pergamino, uno del fuero concedido a la ciudad en 1164 por el rey Sancho VI el Sabio, y el otro el
proyecto de confirmacion de los fueros de Estella-Lizarra en el reinado de Teobaldo I (1234-1253).



El segundo de los grupos de documentacion se encuentran los 1098 libros que, si nos guiamos
por el listado que existe sobre el mismo, podemos ver que son libros de cuentas, de catastro, de
obras publicas, censos, registros de entradas y de salidas de documentos, libramientos, arbitrios,
racionamientos o cargaremes, entre otros.

El tercero de los grupos de documentacion se compone de diferente documentacion propia de la
tipologia municipal, conservados dentro de 1732 unidades de instalacion (cajas de carton). Dentro
de todas ellas, existe documentacion relativa al Hospital de la Gracia, elecciones, quintas,
libramientos, suministros, beneficencia, entre otros.

Los fondos documentales que a lo largo de casi siete siglos de existencia ha reunido el
Ayuntamiento de Estella-Lizarra constituyen su Archivo historico.

El Ayuntamiento de Estella-Lizarra viene obligado legalmente a conservar su archivo debidamente
organizado, ponerlo a disposicion de la ciudadania y de la propia administraciéon de acuerdo con
las disposiciones vigentes. Para ello la corporacion Local aprueba el presente reglamento.

CAPITULO I

Disposiciones generales

Articulo primero. Objeto del reglamento.

Es objeto del presente reglamento regular el funcionamiento del Archivo histérico municipal de
Estella-Lizarra como servicio publico, cuya finalidad es conservar, describir y difundir el patrimonio
documental de la institucion, garantizando la correcta y eficaz gestion administrativa, asi como su
accesibilidad tanto al propio Ayuntamiento como a la ciudadania, promoviendo la investigacion y la
cultura.

Articulo segundo. Concepto de archivo.

1. El Archivo historico municipal de Estella-Lizarra es el conjunto organico de documentos
anteriores a 1975 en soporte material, producidos, reunidos o conservados en el ejercicio de sus
funciones por el Ayuntamiento de Estella-Lizarra a lo largo de siete siglos de su historia, para su
utilizacién en la gestion, el estudio, la informacién ciudadana, la proyeccion cultural y la
investigacion cientifica.

2. El Archivo historico municipal de Estella-Lizarra es un bien de dominio publico en funcién de lo
establecido en la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y Documentos, ya que conserva y
custodia el patrimonio documental del Ayuntamiento de Estella-Lizarra.

3. El Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra es un servicio publico al cumplir el mandato
constitucional de hacer accesibles los documentos al ciudadano segun establece el articulo 105.b)
de la Constitucion.

4. El Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra es, asimismo, un servicio general de la
Administracién Local, cuya principal funcion es la sistematizacion de la gestion documental, desde



la creacion del documento hasta su conservacion historica, mediante el tratamiento archivistico
adecuado para servir los documentos a la propia institucioén y a la ciudadania.

Articulo tercero. Concepto de documento.

Se entiende por documento toda expresion en lenguaje natural o convencional, incluidas las de
caracter grafico, sonoro o audiovisual, recogida en cualquier tipo de soporte material, incluido el
informatico. A los efectos del presente reglamento se excluyen de este concepto los ejemplares
multiples de las obras editadas o publicadas y los bienes muebles de naturaleza esencialmente
artistica, arqueolégica o etnografica.

Articulo cuarto. Concepto de patrimonio documental.

1. El patrimonio documental del Archivo historico municipal de Estella-Lizarra esta constituido por
el conjunto de documentos de cualquier época hasta el afio 1975 producidos, reunidos o
conservados por:

a) Los 6rganos de gobierno y administracion del Ayuntamiento de Estella-Lizarra y aquellas otras
entidades que, aun gozando de personalidad juridica propia, se encuentren vinculadas a este.

b) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones.

c) Las personas fisicas o juridicas ajenas al Ayuntamiento que hagan cesion o donacion expresa
de sus documentos.

2. Toda persona que desempefie funciones politicas o administrativas en la Administracion local
esta obligada a entregar los documentos que haya generado en razén de su cargo al cesar en sus
funciones, conforme al articulo 54.1 de la Ley 16/1985, de 25 de junio del Patrimonio Historico
Espanol.

3. Todos los organismos autonomos, servicios, empresas o cualesquiera otras personas juridicas
vinculadas al Ayuntamiento de Estella-Lizarra o emanadas de él, cuya desaparicion o disolucion
juridica esté prevista y cuyos archivos no sean traspasados o entregados a un nuevo organismo
que asuma las competencias y funciones de la entidad desaparecida, deberan depositar su
documentacion, debidamente organizada y relacionada, en el archivo del Ayuntamiento. El archivo
del Ayuntamiento custodiara y escribira estos fondos respetando su unidad de origen, la estructura
organica de los mismos y las condiciones de acceso publico dispuestas en esta norma.

Articulo quinto. Funciones del Archivo.
Son funciones del Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra:

a) Reunir, organizar, conservar, comunicar y difundir la documentacion generada o reunida por el
Ayuntamiento.

b) Clasificar y ordenar la documentacion y redactar los instrumentos de descripcion necesarios
para controlar y hacer accesible la documentacion.

c) Establecer los criterios sobre transferencias de documentacion al Archivo central desde los
archivos de oficina.



d) Asesorar a las diferentes dependencias sobre la aplicacion de criterios correctos de
clasificacion y ordenacion de su produccion documental y de gestion de sus archivos de oficina.

e) Formular los criterios sobre la correcta ubicacion fisica de la documentacion, estableciendo las
condiciones que han de reunir los locales de depdsito y el mobiliario necesarias para la instalacion
y la seguridad de los documentos.

f) Favorecer el mejor funcionamiento de la administracion, proporcionando de una manera rapida
los documentos necesarios para la resolucién de los tramites administrativos.

g) Facilitar el acceso a la documentacién a quienes puedan estar interesados, asi como a los
instrumentos de descripcion, y asesorarles sobre la documentacién en cuantos aspectos puedan
ser de utilidad. No obstante, el personal del archivo no debera hacer investigaciones particulares
para personas usuarias.

h) Colaborar con el Servicio de Archivos de Gobierno de Navarra.
Articulo sexto. Adscripcidn del Archivo.

El Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra dependera organicamente del Ayuntamiento de
Estella-Lizarra y funcionalmente del Departamento de Cultura y debera tener la autonomia que le
es propia por su especialidad funcional.

Articulo séptimo. Archivos de oficina.

1. En cada servicio, dependencia o entidad vinculada al Ayuntamiento de Estella-Lizarra existira
un archivo de oficina donde se custodiaran los documentos generados en ellos hasta su
transferencia al Archivo Historico.

2. Los archivos de oficina o gestion estaran adscritos organicamente a los servicios,
departamentos o unidades administrativas del Ayuntamiento de Estella-Lizarra, cuyos titulares
seran los responsables de la custodia y conservacion de la documentacion que cada uno produce,
sin perjuicio de las funciones técnicas que corresponden al Archivo general.

Articulo octavo. El personal del Archivo.

La direccion cientifica, técnica y administrativa del Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra
por su emplazamiento y especial circunstancia corresponde a la direccién del Museo Gustavo de
Maeztu. Para la ejecucion de sus funciones contara con la colaboracién de personal suficiente y
adecuado. Podra delegar estas, total o parcialmente, en otras personas de manera temporal
cuando las circunstancias asi lo requieran.

CAPITULO I

Gestion Documental

SECCION PRIMERA

Ingreso de la documentacién



Articulo noveno. Ingresos de documentos.
1. El ingreso de documentos en el archivo podra tener caracter ordinario o extraordinario.
2. Ingresos ordinarios: Transferencias.

Con caracter general se efectuara la transferencia al archivo de los documentos y expedientes que
hayan concluido su tramitacién administrativa tras los afios establecidos para el efecto de
permanencia en el archivo de oficina.

Las distintas oficinas del Ayuntamiento remitiran al archivo los documentos y expedientes
finalizados y completos, debidamente ordenados, eliminando previamente duplicados y fotocopias
inutiles, asi como grapas, clips, plasticos, adhesivos y cualquier otro elemento que pueda
perjudicarles.

La documentacién se remitira acompafiada de la correspondiente Relacion de Transferencia (Hoja
de remisidén), segun modelo facilitado por el archivo, debidamente cumplimentado, resefiando
claramente los datos necesarios para su exacta identificacion. Los expedientes estaran
individualizados en carpetillas en las que figuren los datos identificativos, manteniendo la unidad
del mismo, una vez finalizada su tramitacion.

Los documentos en soporte electronico se transferiran acompanados de un informe sobre los
datos que contienen, aplicacion en la que se han efectuado y caracteristicas técnicas necesarias
para la recuperacién de la informacion.

El impreso de la Relacion de Transferencia (Hoja de remisidn) se elaborara por triplicado, dos se
custodiaran en el Archivo para formar el inventario general y el inventario por organigrama y el
ultimo se devolvera a las oficinas productoras, una vez cotejada la documentacién enviada.

Los envios se efectuaran con la periodicidad y en las condiciones que establezca el archivo en
coordinacion con los diferentes jefes de servicio.

El archivo podra rechazar todos aquellos envios que no cumplan los requisitos sefialados.
3. Ingresos extraordinarios.

Se consideran ingresos extraordinarios los efectuados por donaciones, legados, compra,
depdsitos temporales, etc., que se formalizaran mediante un acta o relaciéon de entrega.

Los ingresos extraordinarios de documentos en el archivo requeriran acuerdo formal del érgano
competente del Ayuntamiento, segun la normativa vigente en materia de bienes de las entidades
locales.

SECCION SEGUNDA

Trabajos técnicos.

Articulo décimo. Clasificacion y descripcion.

1. Los documentos ingresados en el archivo recibiran el tratamiento archivistico preciso para su
correcta clasificacion, descripcion e instalacion.



2. El archivo facilitara la preparacién en técnicas de archivo al personal administrativo de las
oficinas del Ayuntamiento.

Articulo undécimo. Seleccion y expurgo.

1. La seleccion de documentos originales para su conservacion permanente o eliminacion
solamente podra realizarse en el archivo, de acuerdo con la legislacion vigente.

2. A tal efecto se creara una comision de valoracion y seleccién de la documentacion, presidida
por quien el miembro de la corporacién responsable del area de cultura e integrada ademas por la
persona titular de la secretaria municipal o persona experta en derecho administrativo en quien
delegue, quien ostente la direccion del Museo Gustavo de Maeztu y una persona representante de
la oficina productora de la documentacién que en ese momento se esté valorando. Podra
requerirse el asesoramiento de una persona experta en historia contemporanea u otra
especialidad cuando asi lo considere la comision.

3. La comision sera la encargada de valorar y seleccionar las distintas series producidas por el
Ayuntamiento y de elaborar el calendario de conservacion de estas, conforme a los criterios y
procedimientos que en su momento se determinen.

4. El archivo llevara un registro de la documentacion eliminada en el que constaran como minimo
los datos siguientes: titulo de la serie afectada, fechas extremas, fecha de eliminacién, y unidad
productora. Las caracteristicas de los documentos eliminados figuraran en el Acta de expurgo
correspondiente.

5. Tras el dictamen, la presidencia podra resolver la eliminacion o conservacion permanente de la
serie evaluada.

6. En ningun caso el personal del Ayuntamiento de Estella-Lizarra podra destruir documentos
originales de los que gestione la unidad en la que presta servicios, o de otras, si esta eliminacion
no ha sido aprobada previamente por el rgano competente. La destruccién, ocultacién o extravio
de documentacion podra dar lugar a responsabilidad.

Articulo duodécimo. Conservacion y restauracion de los documentos.

1. El archivo del Ayuntamiento de Estella-Lizarra, cuyas principales instalaciones se encuentran en
el edificio anexo del Museo Gustavo de Maeztu, calle San Nicolas 1, esta dotado de zonas de
trabajo y despachos, sala de consulta y biblioteca auxiliar y zonas de depdsitos.

2. El Ayuntamiento de Estella-Lizarra velara por el adecuado mantenimiento de las instalaciones
del archivo en todo lo relativo a condiciones medioambientales, sistemas de iluminacion,
comunicacioén ofimatica, deteccion y extincion de incendios, equipos mecanicos, anti intrusion, y
en todos los demas elementos que permitan un adecuado funcionamiento del centro.

3. La direccion del Museo/Archivo podra asesorar sobre las calidades de los soportes
documentales utilizados en prevencidén de su mejor conservacién, asi como en lo relativo a las
condiciones de instalacion en los archivos de oficina.

4. Igualmente propondra la adopcién de las medidas oportunas para la restauracion de aquellos
documentos deteriorados conservados en el archivo o en las oficinas.



5. Se procurara la reproduccion de aquellos documentos que por su naturaleza o estado de
conservacion haga recomendable evitar la manipulacién de originales.

CAPITULO Il

Acceso y servicio de los documentos

Articulo décimo tercero. Consultas externas.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las personas con
capacidad de obrar ante las administraciones publicas tienen, entre otros, derecho a consultar
libremente los documentos conservados en el Archivo histérico municipal de Estella-Lizarra, sin
mas limitacion que la derivada de la naturaleza de los documentos, de su estado de conservacion
o de aquellos otros factores determinados por la legislacion vigente.

2. Para hacer uso de este derecho, deberan solicitar la consulta a realizar por escrito, en el
Registro General del Ayuntamiento y en el Museo Gustavo de Maeztu, indicando con claridad el
objeto de la consulta y en su caso el tema de su investigacion.

3. La denegacion o limitacion de este derecho, en las circunstancias previstas en la legislacion
vigente, debera producirse motivadamente y por escrito.

4. El acceso a la documentacion de caracter personal se hara de conformidad con lo dispuesto en
los articulos especificos de la Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y Documentos.

5. El personal del Archivo es el unico autorizado a realizar reproducciones de la documentacion.
En casos especiales, se podra autorizar la reproduccion por medios ajenos al Archivo, asi como la
salida de la documentacion para este fin, en cuyo caso debera entregarse copia al Archivo.

6. La reproduccion mecanica podra estar limitada en funcién del estado de conservacion de los
originales.

7. Para la obtencién de copias, deberan cumplimentar el recibo correspondiente y el abono de la
tasa estipulada, en su caso.

8. La consulta directa de los documentos se formalizara en las dependencias del Archivo en
impreso normalizado.

9. Quienes accedan a la documentacién solicitada deberan tener el maximo cuidado en su
manipulacion. No se podra escribir en los documentos, ni doblarlos ni calcarlos.

10. Cuando los documentos del archivo hayan sido microfiimados, digitalizados, o copiados por
cualquier otro sistema de reproduccion, la consulta se hara preferentemente sobre estos soportes,
con el fin de proteger los originales y preservarlos de los dafios derivados de un uso frecuente y
de su continua manipulacion.



11. El personal investigador autorizado esta obligado a entregar una copia del trabajo realizado
que pasara a formar parte del fondo bibliografico del archivo. En caso de su publicacion, se habra
de entregar tres ejemplares al Archivo.

12. La direccion, a peticion de los interesados, podra expedir copias diligenciadas de los
documentos depositados en el archivo provincial.

Articulo decimocuarto. Préstamos y consultas internas.

1. Tendran consideracion de consultas internas las realizadas por los 6rganos y servicios de la
administracion local.

2. Los servicios administrativos del Ayuntamiento podran acceder a la documentacion custodiada
en el Archivo mediante dos procedimientos: la consulta y el préstamo. Cada oficina tiene acceso
libre a la consulta de los documentos enviados por ella misma y a los de libre acceso.

3. Los expedientes solicitados por las dependencias administrativas no podran ser objeto de
préstamo por un periodo superior a tres meses. En caso de ser necesaria una permanencia mas
prolongada, debera ser comunicado al Archivo para renovar el préstamo.

4. Las peticiones de préstamo y consulta interna se formalizaran en impreso normalizado en el
que debera constar:

—Oficina o dependencia.

—Nombre y apellidos del solicitante que se responsabiliza de la peticion.
—Datos identificativos, lo mas detallado posible, de la documentacion solicitada.
—Fecha de la peticion.

5. En el caso de peticiones de préstamos, se formalizara un impreso individualizado para cada
documento solicitado, sea simple o compuesto (expediente o registro), por lo que deberan
cumplimentar tantos impresos como documentos requeridos. La busqueda de informacion en los
documentos solicitados sera realizada por los peticionarios o interesados, no por el personal del
archivo.

6. La documentacion del Archivo no podra salir de las dependencias del archivo, salvo en los
siguientes casos:

—Cuando sean requeridos por los tribunales de justicia. De todo documento original remitido a los
Tribunales de Justicia o a un Organismo Publico se dejara fotocopia o copia autorizada en el
Archivo, segun lo dispuesto en el articulo 171.2. del Reglamento de Organizacién, funcionamiento
y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

—Para su reproduccion a través de microformas, disco optico o cualquier otro sistema convenido.
—Para ser encuadernado cuando el formato del documento lo requiera.

—Para ser sometidos a procesos de restauracion.



—Para la realizacion de exposiciones.

7. En todos los casos se adoptaran las medidas necesarias para garantizar la seguridad y la
adecuada conservacion de los documentos, asi como el reintegro de los mismos.

Articulo decimoquinto. Acceso a los depdsitos.

Con caracter general la entrada a los depdsitos quedara restringida al personal de archivo. Con
caracter excepcional se podra permitir a los usuarios la entrada a los depdsitos en presencia de
personal de archivo.

Articulo decimosexto. Informacion y difusion.

El archivo se halla al servicio de la investigacion y la cultura, por lo que deberan promoverse
actividades divulgativas y pedagogicas que den a conocer el patrimonio documental municipal.

El Ayuntamiento de Estella-Lizarra potenciara la publicacion de instrumentos de informacion y de
divulgacién de los fondos del archivo.

Disposicion adicional.—Derecho supletorio.

En lo no regulado en este Reglamento, se estara a lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local; el Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril,
por el que se aprueba el Texto refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de
régimen local; el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales; la
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espanol; la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; la Ley Foral 12/2007, de 4
de abril, de Archivos y Documentos de Navarra; La Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la
Administracion Local de Navarra; la Ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, acceso a
la informacién publica y buen gobierno, y cuanta normativa legal o reglamentaria resulte de
aplicacion.

Disposicion final.—Entrada en vigor.

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su integra publicacién en el Boletin
Oficial de Navarra.

Caddigo del anuncio: L2201778



